
W czasie logowania na nasze związkowe konta, korzystając z OFFICE 365 lub MICROSOFT 
365 możemy napotkać na dodatkowe zabezpieczenie w postaci weryfikacji tożsamości 
użytkownika. Poniższa instrukcja ma za zadanie usprawnić i objaśnić proces dodatkowej 
autoryzacji. 
 

 
 
 
Kiedy wyświetli się okno, które poprosi Państwa o zainstalowanie aplikacji Microsoft 
Authenticator na Państwa telefonach należy to zrobić. Ten proces został opisany w 
następnych krokach. 
 

 
Okno informujące o konieczności instalacji aplikacji Microsoft Authenticator 

 
Najpierw na Państwa telefony należy pobrać aplikację Microsoft Authenticator. Należy ją 
pobrać ze sklepu Google Play (dla urządzeń z systemem Android) lub App Store (dla 



urządzeń z systemem iOS). Po zainstalowaniu należy się przeklikać przez kolejne okna 
tak, aby dojść do głównego widoku.  

PROSZĘ ZWRÓCIĆ UWAGĘ NA KOLOR I WYGLĄD IKONY INSTALOWANEJ 
APLIKACJI! 

 

 
Microsoft Authenticator - pobieranie 

 

 
Microsoft Authenticator - okno informacyjne 1 

 



 
Microsoft Authenticator - okno informacyjne 2 

 

 
Microsoft Authenticator - okno informacyjne 3 

 
Możemy teraz wrócić do okna przeglądarki, w którym logowaliśmy się do swojego konta. 
Zatrzymaliśmy się na kroku z prośbą o zainstalowanie aplikacji Microsoft Authenticator. 
Po jej zainstalowaniu możemy kliknąć „Dalej” / „Next” oraz kolejny raz „Dalej” / „Next” 
 



 
Okno przeglądarki - konfiguracja 2FA 

 

 
Okno przeglądarki - konfiguracja 2FA 

 
7. Wyświetli nam się okno z kodem QR. Aby go wykorzystać wracamy do aplikacji 
zainstalowanej na telefonie. Klikamy w znak „+” w prawym górnym rogu, następnie 
wybieramy „Konto służbowe” oraz następnie „Skanuj kod QR” 
 



 
1 - Microsoft Authenticator - dodawanie nowego konta 

 

 
2 - Microsoft Authenticator - dodawanie nowego konta 2 



 
Microsoft Authenticator - dodawanie nowego konta 3 

 
 

Należy zeskanować telefonem kod QR widoczny na ekranie. Po zeskanowaniu w 
aplikacji powinno pojawić się dodane Państwa konto.  
 
Następnie w oknie przeglądarki możecie Państwo kliknąć przycisk „Dalej” / „Next”  
 



 
Okno przeglądarki - dodawanie nowego konta 

 
Na ekranie przeglądarki wyświetli się liczba. Chwilę później w oknie telefonu, w aplikacji 
pojawi się pytanie, jaka liczba wyświetliła się na ekranie. Należy ją przepisać. 
 
Po poprawnym przepisaniu w oknie przeglądarki przycisk „Dalej” / „Next” pojawi się jako 
dostępny. Powinniśmy otrzymać informację o poprawnym skonfigurowaniu. Następnie 
przeklikujemy się przez kolejne okna.  
 
Aplikacji będziemy potrzebować bardzo często do logowania się do kont Microsoft. 
Działanie za każdym razem będzie podobne do ostatniego etapu konfiguracji. Przy 
wpisywaniu danych logowania (login oraz hasło), przeglądarka będzie wyświetlać liczbę, 
którą będzie należało wybrać w zainstalowanej aplikacji Microsoft Authenticator.  


