Sposob wypelniania wnioskow o nadanie orderu — odznaczenia panstwowego,
medalu za dlugoletniq stuzbe.

1. Wniosek nalezy wypehi¢ w jednym egzemplarzu. Cato$¢ wniosku musi zmiesci¢ si¢ na
dwoch stronach jednej kartki — $cis$le wedlug wzoru umieszczonego na stronie
internetowej Kuratorium, zafacznik nr 4 — ,,wzoér wniosku o nadanie orderu —
odznaczenia 1 zalacznik nr 5 ,,wzor wniosku o nadanie Medalu za Dlugoletnia Stuzbg”.

2. Druk wniosku nalezy wypeti¢ czytelnie, pismem komputerowym, wielko$¢ czcionki,
minimum 10 pkt. w przypadku druku order-odznaczenie. Wielko$¢ czcionki minimum 9

pkt

w_przypadku druku: medal za dlugoletnia sluzbe. Nie nalezy zmieniaé szerokosci

rubryk zawartych we wnioskach ani ustalonego rozmiaru czcionki.

3. W lewym gornym rogu powinna znalezé si¢ pieczatka nagtowkowa jednostki
organizacyjnej sporzadzajacej wniosek.

4. Uzasadnienie wniosku nie moze przekraczaé ram rubryki nr 18. Nie beda przyjmowane
dodatkowe strony z uzasadnieniem.

5. W przypadku wnioskow o nadanie Medalu za Dlugoletnia Stuzb¢ (na poczatku

uzasadnienia) nalezy poda¢ dokladnga date rozpoczecia pracy (dzien, miesiac i rok),
ze wskazaniem ogolnego stazu pracy kandydata,— nie ograniczaé jego lat pracy tylko
do czasu przepracowanego w o$wiacie. Wlasciwie wyliczony staz pracy powinien
wynika¢ z doktadnej daty rozpoczecia pracy wskazanej we wniosku. W przypadku
przerw w pracy nalezy wskaza¢ catkowity staz pracy.

Natomiast w uzasadnieniu wniosku 0 nadanie Krzyza Zastugi trzeba wskazaé
szczegOlne zashugi wykraczajace poza obowigzki stuzbowe.

Uzasadnienie powinno prezentowa¢ konkretne, wybitne dokonania kandydatow,
adekwatne do wnioskowanego odznaczenia, majgce miejsce po otrzymaniu ostatnio
nadanego orderu, odznaczenia Nalezy unika¢ sformutowan ogolnikowych 1
lakonicznych, opisywania przebiegu kariery zawodowej i cech osobowosci kandydata.
Pelione funkcje zawodowe 1 spoteczne sg istotne o tyle, o ile podane sg dokonania z
nimi zwigzane.

6. Prezentowane osiggnigcia powinny by¢ okreslone w czasie (nalezy uwzgledni¢ terminy-
daty realizowanych zadan i osiggni¢¢), aby mozna bylo oceni¢, czy miaty one miejsce
po, czy przed nadaniem ostatniego odznaczenia. W uzasadnieniu nie moga by¢
podawane zastugi dotyczace okresu sprzed nadania ostatniego odznaczenia. Zastugi
sprzed kilkudziesigciu lat brane sa pod uwage tylko w przypadku, jezeli proponowana

do odznaczenia osoba ma by¢ uhonorowana po raz pierwszy.



7. W przypadku wnioskow kierowanych przez zwiazki zawodowe, poza pieczecia
pracodawcy, uzupelnieniem wniosku moze by¢ rowniez pieczatka i podpis osoby,
ktora dziala w imieniu zwiazku zawodowego.

8. Nalezy przestrzega¢, aby informacje formalne odpowiadaty informacjom zawartym
w ,,Zapytaniu o udzielenie informacji o osobie” (tzw. KRS) — dotyczy to m.in. numeru
PESEL, pisowni nazwisk, w tym przybranych, rodowych i nazwisk rodowych matek.

Nalezy zwr6ci¢ uwagg, ze miejsce zamieszkania (KRS) nie musi by¢ takie, jak miejsce

zameldowania, o ktorym mowa we wniosku.

9. Rubryki we wniosku o nadanie odznaczenia panstwowego ,,nr rejestru”, ,,nr pozycji w
notatce lub wykazie” — pozostaja nie wypetnione przez podmioty przygotowujace
whniosek.

10. Podmioty przygotowujace wniosek wpisuja ,,Tak™ do rubryki nr 13 tylko w przypadku

postow, senatorow oraz osob zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe.

11. W rubryce ,,miejsce zameldowania/zamieszkania” - nalezy wpisa¢ dokladny adres
w nastepujacej kolejnosci: kod, miejscowos$¢, nr domu, nr mieszkania. Dotyczy to
réwniez druku ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie”.

12. W rubryce: ,,stanowisko” - okresli¢ stanowisko, wpisujac np. nauczyciel, bez podania

jakieqo przedmiotu osoba naucza.

Tylko w pismie przewodnim nalezy wpisa¢ nauczyciel, jakiego przedmiotu.

13. W rubryce nr 15,,posiadane ordery i odznaczenia” i w rubryce 17 ,,posiadane
wyroznienia, odznaki” w przypadku, gdy kandydat do orderu-odznaczenia nie posiada
odznaczen nalezy wpisac: nie posiada, nie dotyczy, lub postawic¢ kreske.

W rubryce nr 15 nalezy wpisac tylko odznaczenia panstwowe (krzyze zastugi i medale

za dlugoletnia stuzbe), nadane przez Prezydenta RP.

14. W rubryce nr 17 wpisuje si¢ medale KEN, medale pamigtkowe, odznaki honorowe i
nagrody.

15. W rubryce nr 18 wniosku o nadanie orderu/odznaczenia oraz w rubr. 19 wniosku o
nadanie Medalu za Dtugoletnia Stuzbe, po lewej stronie, umiesci¢ czytelny odcisk pieczatki
nagtowkowej (adresowej) szkoty z petnymi danymi: nazwa szkoly, doktadny adres z kodem
pocztowym. Po prawej stronie - pieczatka imienna i podpis dyrektora szkoty.

16. Wniosek o nadanie ,,Medalu za Dlugoletnig Stuzbe” prosimy wypeic¢ tylko do pozycji
nr 20 wlacznie. Wniosek o nadanie orderu/krzyza zastugi prosimy wypehi¢ do
pozycji.19 wlacznie.

Uwaga!!! Podmiot przygotowujacy wniosek wpisuje w rubryce 20 wniosku o
nadanie orderu/odznaczenia tylko i wylacznie nazwe stopnia odznaczenia np. Zloty

Krzyz Zashugi, natomiast w rubryce 21 wniosku o nadanie medalu za dlugoletnig



17.

18.

19.

shuzbe tylko i wylacznie nazwe stopnia odznaczenia np. Medal Zloty za Dlugoletnig
Stuzbe (bez stawiania pieczeci, skladania podpisow).

Rubr. 20, w przypadku nadania orderow, jesli chodzi ztozenie podpisu i pieczeci
przeznaczona jest dla Premiera, rubr. 21 dla Kuratora, rubr. nr 21 druku medalu za
dhugoletnig stuzbe, jesli chodzi ztozenie podpisu i pieczeci, przeznaczona jest dla
Ministra, rubr. 22 przeznaczona jest dla Kuratora).

W lewym dolnym rogu wniosku w rubryce ,,nazwisko, imi¢ i telefon osoby, ktora
sporzadzita wniosek™ nalezy wpisa¢, osobe, ktora posiada wiedz¢ na temat wniosku,
jego uzasadnienia. Wskazane jest zeby tg osobg byt dyrektor szkoly. W rubryce tej nie
nalezy stawia¢ pieczatek.

W rubrykach, ktore nie dotycza kandydata nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub postawié
kreske.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ spinaczem biurowym ,,zapytanie o udzielenie informacji o

osobie” sporzadzone w 1 egzemplarzu, nie potwierdzone przez Krajowy Rejestr Karny,

oraz oswiadczenie kandydata do nadania orderu/odznaczenia, sporzadzone w jednym
egzemplarzu.

Rubryki w KRS ..nazwa i adres podmiotu kierujacego zapytanie”, data wystawienia

nalezy wypelié¢ tak ja we wzorze druku oraz ..data wplywu i znak oplaty” pozostaja

niewypetnione.

Zapytanie o udzielenie informacji o osobie, wypelnione przez osob¢ reprezentujaca
jednostke organizacyjng (Dyrektor/organ prowadzacy), w punktach od 1 do 11 oraz

12.1, bez skladania podpisu i odcisku pieczeci szkoly/placowki oraz dyrektora

szkoty/placédwki, organu prowadzacego.







